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BANDO RECLUTAMENTO RISORSE UMANE ESTERNE
Piano straordinario per il lavoro in Sicilia: opportunita giovani
Priorita 3: Formazione Giovani ~
Riservato agli iscritti all'albo degli operatori dellq formazione professionale

VISTO L'Avviso Pubblico N. 20 del 12 agosto 2011 concernente PERCORSI FORMATIVI PER IL
RAFFORZAMENTO DELL'OCCUPABILITA’ DELLA FORZA LAVORO SICILIANA PERIODO 2012/2014:

VISTO il D.D.G. 1346 del 27/04/2012 e il D.D.G. 2079 del 31/05/2012 che riconoscevano ed
approvavano all’Ente Cosmopolis i progetti di seguito specificati:

- “Operatore Socio Assistenziale” n° Cip 2007.IT.051.P0.003/II/D/F/9.2.1/OI68 (Ambito Formativo
Fas) - sede Catania (CT)

- "Operatore Socio Assistenziale” n° C|p 2007.IT.051.P0.003/|I/D/F/9.2.]/0024 (Ambito Formativo
Fas) - sede Licata (AG)

- "Operatore Turistico Per la valorizzazione delle risorse naturali e culturali” n° CIP
2007.17.051 .PO.003/11/D/F/9.2.1/0206 (Ambito Formativo Forgio) - sede Catanig (CT)

- “Operatore nel settore delle tecnologie dell'informatica” N2 P
2007.17.051 .PO.003/11/D/F/9.2.1/0492 (Ambito Formativo Forgio) - sede Gangi (PA)
“Operatore nel settore delle tecnologie dell'informatica” n° CIpP

2007.IT.051 .PO.003/11/D/F/9.2.1/0263 (Ambito Formativo Forgio) - sede Nicosia (EN)

VISTI i Decreti nn. 5361, 5364, 5377 e 5378 del 21 novembre 2013 e il Decreto n. 66 del 14 gennaio
2014 con i quali sono stati finanziate le riedizioni dej progetti sopra descritti

novembre 2013:

ESPERITE le procedure di cui alla nota 2247 del 16/01/2014 emanata dal Dirigente Generale del
Dipartimento Regionale del Lavoro e del Dipartimento Istruzione e Formazione professionale;

Considerata la necessity di reperire personale esterno per la realizzazione delle attivity previste dal
progetto suddetto
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che & indetto un “Bando di reclutamento per titoli di Risorse Umane esterne”, di canprovo’ro

esperienza professionale, per Ia qualifica come di seguito dettagliato, nell’ambito dei vari progetti
gmmessi a finanziamento:

ALTRE FIGURE PROFESSIONALI

Anni di esperienza
N Qualifica Ore Requisiti minimi richiesti professionale (coerente)

minima richiesta

10 \

. ! 20 ore| Diploma di scuola secondaria
L] Operatore di Segreteria 5 di 2° grado

* da distribuire sui progetti sopra descritti e nelle competenze delle varie sedi, con sede di lavoro Catania.

Art. 1 - REQUISITI PER L'AMMISSIONE

Sono ammessi alle selezioni i candidati in Possesso dei seguenti requisiti:

- requisiti minimi richiesti, anni di esperienza professionale cosi come da tabella precedente. Per le
funzione amministrative sono richieste ottime capacita conoscitive, gestionali e con esperienza
pratfica dei sistemi qualita e con ottime capacita ad interfacciarsi con strumentazioni informatiche
fondamentali per il supporto alla didattica. In particolare g figura ricercata deve possedere
esperienza nella predisposizione di atti € provvedimenti relativi all’iter burocratico di gestione deij
progetti, anche sotto I'aspetto contabile-fiscale:

- essere cittadino italiano o della CE,

- godere dei diritti civili e politici:

- essere iscritto nelle liste elettorali di un Comune dello stato di appartenenza o provenienzaq;

- essere fisicamente idoneo all'impiego;

- Non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale;

- Nnon essere ftitolare di rapporti di lavoro in corso incompatibili ovvero in contrasto od in conflitto
con I'incarico da assumere nell’ambito del progetto in oggetto;

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine ultimo per la
presentazione della domanda di ammissione.

Art. 2 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

| soggetti interessati alle selezioni dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (allegato A)
(disponibile presso la  sede direzionale e amministrativa del'Ente o scaricabile dal sito
www.cosmopoalissicilia.it) redatta in carta semplice, con allegata la seguente documentazione:

1. copia documento di riconoscimento in corso di validitd;

2. copia codice fiscale:

3. copia titolo di studio o relativa autocertificazione:

4. curriculum vitae et studiorum in formato UE dettagliato ed aggiornato;
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5. scheda di autovalutazione titoli posseduti secondo lo schema (Allegato B) k
6. eventudli altri titoli posseduti anche in forma di autocertificazione. }

La domanda dovry pervenire, brevi manu o a mezzo postale, in busta chiusa (non fa fe@e il tfimbro
postale e I'ente non si assume résponsabilita per eventuali ritardi o disguidi postali) entro il termine
improrogabile del 10° giorno naturale e consecutivo dalla data di pubblicazione sul sito del
Dipartimento Regionale dell'lstruzione e della Formazione_presso Ia sede amministrativa di Via Del
Bosco n. 267/b - 95125 Catania (CT). Sulla busta dovra essere riportata la dicitura BANDO
RECLUTAMENTO RISORSE UMANE ESTERNE Piano straordinario per il lavoro in Sicilia: opportunita
giovani Prioritey 3: Formazione Giovani, specificando SOGGETTO ISCRITTO ALBO.

Art. 3 - MODALITA DI SELEZIONE

L'accertamento dei requisiti, il controllo delle domande pervenute e o svolgimento delle prove
selettive saranno effettuati dg una apposita Commissione interng all’'Ente presieduta dall Presidente,
e da due professionisti competenti in selezione delle risorse umane.

La selezione si svilupperd secondo le seguenti modalita:

1. Valutazione comparativa delle professionalitd dei candidati e della idoneitd degli stessi
a ricoprire I'incarico sulla base della documentazione presentata e della “Tabella attribuzione
punteggi” sotto indicata:

24 Eventuale colloquio individuale, solo per la scelta definitiva tra candidati che avessero
oftenuto lo stesso punteggio. La convocazione qal colloguio avverrd contattando i candidati a
mezzo e-mail; I'eventuale assenza nellg data indicata sard intesa come rinuncia alla candidatura.

Tabella attribuzione punteggi
5 Punteggio
TITOLI Punteggio -
Titolo di studio: Diploma punti 3
voto da 80- 100 = punti 1
: . oy . voto da 101 - 105= punti 3
Titolo di studio: Laureq triennale voto da 106 - 110= punti 5
Lode = 2 punti
voto da 80 - 100 = punti 10
oty voto da 101 - 105= punti 15
Titolo di studio: Laurea S alistica :
PR SRE e Stk voto da 106 - 110= punti 20 80
Lode = 3 punti
Titolo di studio coerente con le attivitd da 5 B
svolgere
Titolo di studio aggiuntivo specifico: seconda
laurea, abilitazione e/o specializzazione e/o 1 punto per titolo fino a un max di 5
corso di formazione coerente con il profilo punti
richiesto (Master, Dottorati, Pubblicazioni)
Esperienza professionale coerente con dalannoa5anni = punti 3; v
I'attivitd proposta da 6 anni a 10 anni = punti 4:
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oltre 10 anni = punti 7
T e U
Esperienza didattica coerente con l'attivitd S onr?o 3 onn.l pun.h -
proposta da é annia 10 anni= punti 10; 13
Oltre 10 anni = punti 13
Valutazione complessiva effettuatq

Valutazione complessiva ricevuta nelle sulla base di parametri quali:

precedenti esperienze lavorative (solo peri Competenza, Puntualite, 20
soggetti che hanno gid collaborato e Collaborazione, Flessibilita, Rapporti
instaurato rapporti professionali con I'Ente) consolidati con I'Ente, Consenso allievi,

ecc.) = max 20 punti
m.B.: I punteggi attribuiti ai titoli dij studio non sono cumulabili

Assessoriale n. 1 del 15/05/2013:

In subordine, tenuto conto della valutazione effettuata, sulla base dej criteri sopra indicati, sard data
priorita:

- ai soci dell'Ente, nel rispetto del regolamento interno;

- ai soggetti che hanno gia collaborato e instaurato rapporti professionali con Ig cooperativa, tenuto
conto della valutazione complessiva ricevuta, relativamente a parametri quali: Competenza,
Puntualitd, Collaborazione, Flessibilit, Rapporti consolidati con I'Ente, Consenso allievi, ecc.)

- @i soggetti che non hanno mai collaborato con I'ente ma aventi le caratteristiche ed i requisiti
previsti dal presente bando.

Sulla base di tutte le risultanze come sopra effettuate saranno formulate |e graduatorie per titoli,
distinte per i singoli moduli formativi e altre figure, che saranno affisse presso la sede amministrativa
dell'ente e pubblicate sul sito www.cosmopolissicilia.it

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati.

Art. 4 — ATTRIBUZIONI DEGLI INCARICHI E STIPULA DEL CONTRATTO

Ai candidati risultati idonei allg selezione sard stipulato un contratto di diritto privato secondo le
tipologie previste dalla normativa vigente e secondo parametri orari previsti dell’avviso 20/2011 e
successive direttive.

L'Ente si riserva di valutare Ig tipologia contrattuale da applicare, anche di tipo “lavoro autonomo
professionale “ in caso di conferimento di incarico di breve durata. Per motivi di carattere
organizzativo e/o didattic si prevede la possibilita, a giudizio insindacabile dell'Ente, di ripartire il
monte ore previsto per i singoli moduli, al fine di una piu fluida programmazione.

L'Ente, in caso di assegnazione dell'incarico, potrd richiedere copia autentica delle certificazioni ed
attestazioni dichiarate nellg domanda di partecipazione e nel curriculum vitae.

| candidati idonei dipendenti dall’ Amministrazione delle Stato o di Enti Pubblici, dovranno essere
Qutorizzati dalla stessa e g stipula del contratto sarg subordinata al rilascio di dettq autorizzazione.
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Sede Direzionale-Operativa: Vig Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087

P.IVA/C.F. 05022980824 - Iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETA COOPERATIVE N. A112899
WWW.cosmopolissicilia.it - cosmo.polis@tiscaliif - Cosmo.polis@pec.it

BANDO SELEZIONE rev. 01 del 25/01 /2014 Pagina 4 di 5

BANDO SELEZIONE RISORSE_OPERATORE SEGRETERIA Dott. Achille Contento




3 Ta?
F { SNy’
§ .!}.f_d;'““'v‘g“f’

Cosmopolis

7 5 - Ministern,
Societa Cooperativa

Bt 2 ¢ N
Ministero pEL Lavoro Vi EF i hde .“m}m
£ DELLE PoLITicHE Socay & i V= L

b 8

Regione Siciliana \a”

L'ente si riserva inoltre, di non procedere all'affidamento degli incarichi o"'/'di revocarli
anticipatamente e senzq preavviso ed indennita di sortq per fatti e/o motivi orgoniz&o’rivi, tecnico
operativi e finanziari che impongono la mancata attivazione o I'annullamento dei progetti o parte di
essi, non imputabili all'Ente ma derivanti da direttive e variazioni dell' Amministrazione Regionale.

Art. 5 - INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi del del D.Lgs. 196/03, i dati personali dei candidati saranno trattati esclusivamente per le
finalita di gestione del progetto.

| dati personali dichiarati potranno essere trattati anche in forma automatizata € comunque nel
rispetto delle norme vigenti.

Art. 6 - PUBBLICAZIONE BANDO
Del presente bando viene dato avviso pubblico a partire dal 04/04/2014 mediante:

° affissione in bachecqa della Cosmopoalis Soc. Coop.

o pubblicazione sul sito Www.cosmopolissicilia.it:

. frasmissione indirizzo posta elettronica @onoqiovonioriori’ro3@reqione.sicilio.i’r
®

brevi manu ai CPJ dij riferimento dei progetti indicati in testatq.

RIFERIMENTI
Per informazioni e chiarimenti rivolgersi a:

COSMOPOLIS Societa Cooperativa

Sede Direzionale: Via Lazio 7 — 90024 Gangi - Tel: 0921 /600464 — Fax 0921/600464

Sede Amministrativa: Vig del bosco 267/b - 95125 Catania - Tel: 095/4191244 — Fax 095/241087
E-mail: cosmo.polis@tiscali it ; Sito internet: Www.cosmopolissicilia.it

CONTROLLI

Il corso & sottoposto allg vigilanza e al controllo dellg Regione Siciliana - DIPARTIMENTO REGIONALE
DELL'ISTRUZIONE E FORMAZIONE PROFESSIONALE — Ufficio Monitoraggio e Controllo.

Gangi, 03 aprile 2014
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Spett.le
Cosmopolis Soc. Coop.

Via Del Bosco, 267/b — 95125 Catan
OGGETTO: Piano straordinario per il lavoro in Sicilia: opportunita giovani

ia

Bando reclutamento Risorse Umane Esterne
ALLEGATO A - Istanza di candidatura

__|__sottoscritto/a nato/a il ] Y O

a ( ) Stato

Codice Fiscale || | bl Sl g

residente in Via/Piazza

ne
Comune Prov. _____ CA.P. ]|
Telefono . Cellulare /
e-mail
CHIEDE

~di partecipare alle selezione per il conferimento dellincarico del seguente profilo professionale:
' (nel caso di profilo/modulo FORMATORE) di partecipare alle selezione per il conferimento dell'incarico per i seguenti
moduli:

i essere interessato alla candidatura della sede di

A TAL FINE DICHIARA:
(ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445 del 28/12/2000)

> di aver preso visione del bando integrale di reclutamento;
> di possedere tutti i requisiti richiesti dall’art, 1
> di possedere i titoli di studio contenuti nel curriculum vitae e di essere disponibile a fornire copia autentica qualora
richiesta;
» che gli stati, qualita personali o fatti ivi riportati sono veritieri x
> di non aver riportato condanne penali e non aver procedimenti penali in Corso;
> [ di essere dipendente pubblico O di non essere dipendente pubblico
> dipossedere n. ___ anni di eésperienza professionale coerente con il profilo scelto;
> dipossedere n. ___ anni di esperienza didattica coerente con il profilo/modulo scelto (da indicare solo per i
formatori);
Sede legale: Vig Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) Sede Amministrativa-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania (CT)
Sede Direzionale-Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) | Tel. 095/4191264
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087

P.IVA/C.F. 05022980824 - Iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETA COOPERATIVE N. A112899
Www.cosmopolissicilia.it - Cosmo.polis@tiscaliit - Cosmo.polis@pec.it
All A SCHEDA CANDIDATURA rev. 01 del 25/01/2014 Pagina 1 di 2
All A SCHEDA CANDIDATURA Dott. Achille Contento




2

MiNisTERD DEL Lavorg EF
£ DELLE Poumicss Sociau

Solo per i candidati con laurea breve, di avere conseguito la laurea con il seguente punteggio

Cosmopolis

Societa Cooperativa

Regione Siciliana

>
}

Inoltre, alla presente allega:

1. Copia documento di riconoscimento in corso di validita 2
2. Copia codice fiscale;

3. Copia titolo di studio o relativa autocertificazione;

4. Curriculum vitae et studiorum in formato UE dettagliato ed aggiornato; Uy

5. Allegato B - scheda autovalutazione
6. Altro

Luogo e data

IL RICHIEDENTE

Solo per i candidati con laurea specialistica, di avere conseguito la laurea con il sequente punteggio

Ministero
deflEconomia
¢ delle Finanze

(sottoscritta ai sensi del art 38 . del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000

Autorizzazione al trattamento dei dati personali (art. 13 del D.Lgs. n, 196 del 30/06/2003)

II/LA sottoscritto/a autorizzo/a al trattamento dei miei dati personali per le finalita e gli adempimenti relativi al progetto in oggetto.
FIRMA

Sede Direzionale-Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) | Tel. 09574191244
Tel./Fax 0921/600464 Tel./Fax 095/241087
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Spett.le
Cosmopolis Soc. Coop. \
Via Del Bosco, 267/b — 95125 Cata
OGGETTO: Piano straordinario per il lavoro in Sicilia: opportunita giovani
Cognome Nome

Bando reclutamento Risorse Umane Esterne
SCHEDA AUTOVALUTAZIONE TITOLI POSSEDUTI (ALLEGATO B)
TABELLA PUNTEGGI

Data di Nascita

Punti attribuiti dallo | Punti assegnato al

: stesso candidato candidato
TITOLI Punteggio Punteggio max e lpatie fsenais
autovalutazione all’Ente)
Titolo di studio: Diploma 3

voto da 80 - 100 = punti 1
voto da 101 - 105= punti 3

voto da 106 - 110= punti 5

Titolo di studio: Laureq triennale

Lode = 2 punti
voto da 80 - 100 = punti 10
Titolo di studio: Laureq voto da 101 - 105= punti 15
Specialistica voto da 106 - 110= punti 20 30
Lode = 3 punti
Titolo di studio coerente con le ’
S punti 2
attivita da svolgere
Titolo di studio aggiuntivo
specifico: seconda laureq,
abilitazione e/o specializzazione 1 punto per titolo fino a un max
e/o corso di formazione coerente di punti 5

con il profilo richiesto (Master,
Dottorati, Pubblicazioni)

da 1l anno a 5 anni = punti 3;

Esperienza professionale

coerente con l'attivitd proposta da 6 anni a 10 anni = punti 4; 7

oltre 10 anni = punti 7

Da 1 anno a 5 anni = punti é;
da 6 anni a 10 anni= punti 10; 13

Esperienza didattica coerente
con l'attivitd proposta

Oltre 10 anni = punti 13
Valutazione complessiva

% o o (parte riservata
Valutazione complessiva ricevuta

nelle precedenti esperienze effettuata sulla base di all'Ente)
Iovor;ive (solo er?so ettiche parametri quali: Competenza,

BarrE collogorofo %g Puntualita, Collaborazione, 20

e Gumﬂo rapporti professionali | F1Essibilitds, Rapporti consolidat

; PP P con I'Ente, Consenso dallievi,
con I'Ente) g .
ecc.) = max punti 20
Totale Punteggio
Luogo e data
IL RICHIEDENTE
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